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ANEXO I – MODELO DE PROPOSTA ORÇAMENTÁRIA
Título da proposta:  
 Proponente:

Planilha orçamentária

	Item
	Descrição do item
	Preço unitário
	Qtd. necessária
	Preço total

	1
	Diagramação
	
	
	

	2
	Revisão gramatical
	
	
	

	3
	ISBN
	
	
	


	DESPESA
	TOTAL

	Serviços de terceiros – pessoa jurídica
	

	Serviços de terceiros – pessoa física
	

	Total Custeio
	


Nome da Cidade , 
de 
de 2020

Assinatura do servidor responsável pela proposta:   
                                            SIAPE do servidor responsável pela proposta: ____________ 

ANEXO II – ETAPAS DO FLUXO EDITORIAL

A publicação de obras pela Editora IFB, mediante edital, ocorrerá de acordo com o processo editorial, que contém as seguintes etapas:

ETAPA 1 – Revisão gramatical

ETAPA 1.1 – Criação do projeto gráfico e capa ETAPA 2 – Diagramação/ilustração (etapa 1) ETAPA 3 – Revisão de prova

ETAPA 4 – Diagramação/ilustração (etapa 2) ETAPA 5 – Revisão final

ETAPA 6 – Solicitação de ISBN e ficha catalográfica ETAPA 7 – Finalização do arquivo digital

ETAPA FINAL – Publicação da obra no endereço eletrônico/lançamento no CONECTA IF

ETAPA 1 – REVISÃO GRAMATICAL
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Após aprovação e publicação do Resultado Final do Edital, o profissional contratado pelo autor fará a  revisão gramatical da obra. O tempo estimável dessa etapa depende da quantidade de páginas da obra e das especificidades do material e deve ser negociado diretamente com o profissional contratado. Finalizada a realização das alterações necessárias, o material deverá ser encaminhado ao proponente.

Ao revisor de texto cabe:

· corrigir erros gramaticais, sintáticos, ortográficos e de digitação;

· corrigir problemas de coesão e de fluidez textual;

· padronizar siglas, uso de maiúsculas e minúsculas, títulos, subtítulos, marcadores, numeração e destaque gráfico, como negritos, itálicos e sublinhados.

ETAPA 1.1 – Criação do Projeto Gráfico e Capa

Simultaneamente à Etapa 1, o profissional contratado pelo autor fará o projeto gráfico e a capa da publicação. O projeto gráfico é o plano inicial que definirá as características visuais da obra. No caso específico de livros, o projeto gráfico define o posicionamento das imagens, o tamanho das fontes tipográficas, a posição de títulos, as retículas, os boxes, os fios; enfim, todos os elementos visuais devem ser adequadamente pensados e posicionados com o objetivo de atender à necessidade de melhor acesso e compreensão do conteúdo. Após a criação do projeto gráfico e da capa, a proposta deverá ser encaminhada à Coordenação de Publicações pelo e-mail editora@ifb.edu.br, para aprovação pelo Conselho Editorial.

ETAPA 2 – DIAGRAMAÇÃO/ILUSTRAÇÃO (PARTE 1)

Após revisão gramatical e aprovação do projeto gráfico, encaminha-se a obra para diagramação. Nesse momento, o profissional contratado pelo autor aplicará o material revisado no projeto gráfico aprovado pelo Consed e encaminhado pelo autor.

ETAPA 3 – REVISÃO DE PROVA

Esta revisão consiste na análise completa do material em comparação com o original.

Ao revisor, cabe, nesta etapa:

· verificar se todo o conteúdo foi diagramado, se nenhuma parte foi suprimida acidentalmente no momento da diagramação;

· conferir títulos de tabelas, gráficos e imagens, e conferir suas posições;

· localizar erros como “caminhos de ratos”, “linhas viúvas”, espaços a mais ou a menos, entre outros elementos da formatação;

· localizar inconsistências na padronização gráfica, por exemplo, na tipografia, em títulos, em rodapés, na numeração das páginas, entre outros elementos da formatação;

· verificar informações pré-textuais, como o expediente.

ETAPA 4 – DIAGRAMAÇÃO/ILUSTRAÇÃO (PARTE 2)

Após a revisão de prova, o texto retorna ao diagramador para realização das alterações indicadas. Dependendo da quantidade de alterações, é preciso retornar o texto diagramado novamente ao revisor. Cabe ao autor acompanhar e verificar se o profissional contratado fez todas as alterações solicitadas pelo revisor.
ETAPA 5 – REVISÃO FINAL

Esta revisão consiste na verificação final de todo o material, especialmente no que diz respeito à formatação, para que sejam eliminados quaisquer problemas que ainda restarem. Não havendo mais necessidade de alteração, passa-se à etapa 7.

ETAPA 6 – SOLICITAÇÃO DE ISBN E FICHA CATALOGRÁFICA

Simultaneamente à etapa 5, a Coordenação de Publicações solicitará, junto à Câmara Brasileira do Livro, o ISBN (International Standard Book Number – sistema internacional de identificação de livros e softwares que utiliza números para classificá-los por título, autor, país, editora e edição) e a ficha catalográfica (informações bibliográficas necessárias para identificar e localizar um livro ou outro documento no acervo de uma biblioteca).

ETAPA 7 – FINALIZAÇÃO DO ARQUIVO DIGITAL

Após a inserção do ISBN e da ficha catalográfica no livro, bem como a realização dos últimos ajustes, o arquivo em formato digital deverá ser encaminhado diretamente para a Coordenação de Publicações (editora@ifb.edu.br).

ETAPA FINAL – PUBLICAÇÃO DA OBRA

Após finalização da obra, a Editora IFB proporá uma cerimônia de lançamento em evento institucional e disponibilizará o arquivo em .pdf no endereço eletrônico <http://revistaeixo.ifb.edu.br/>

AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO EM OBRA COLETIVA

Eu,
 
,

RG
n.


 
,
expedido
em


 
,
pelo

 


, e CPF n. 


, declaro
ser
AUTOR
do
texto

 
,   e   autorizo   sua   publicação   pela   Editora   IFB,   na obra


 
,
organizada
por


 
.

 
, 
de 
de 
.


Assinatura do autor do texto

AUTORIZAÇÃO PARA USO DE IMAGEM EM PUBLICAÇÃO

Eu, 
, autorizo a reprodução da/das imagem/imagens 



 
, sobre as quais possuo os direitos de propriedade autoral, no livro 



de autoria de 
, a ser publicado pela Editora IFB.

 
, 
de 
de 
.


Nome e Assinatura do detentor dos direitos autorais

ANEXO III – NORMAS DE APRESENTAÇÃO DA OBRA

	ELEMENTOS
	FORMATAÇÃO

	Papel, fonte, tamanho de letra, espaçamento, margens

e alinhamento
	A4, fonte Arial, tamanho 12, espaçamento 1, margens 2,5 cm e parágrafos justificados

	Número de Caracteres
	No mínimo 260.000 e no máximo 520.000 caracteres,

com espaços, excluídas as capas

	Título do livro
	Primeira letra maiúscula, o restante minúsculo; negrito e

centralizado

	Última página
	Dado(s) biográfico(s) do(s) autor(es), com um total de

até 500 palavras

	Contracapa/Sinopse
	Comentário
sobre
a
obra ou sinopse:
resumo
da

apresentação com até 600 palavras

	Definição
de
Assunto (ISBN)
	Definir número do código de classificação da obra por lista dos assuntos, para cadastro no ISBN

(ver lista a seguir)

	Código
Descrição

000
Ciência Da Computação, Informação E Obras Gerais 

010
Bibliografia

020
Biblioteconomia E Ciência Da Informação 

030
Enciclopédias Gerais

050
Periódicos

060
Sociedades, Organizações E Museologia

070
Jornalismo, Editoração E Imprensa Documentária E Educativa 

080
Coleções De Obras Diversas Sem Assunto Específico

090
Manuscritos, Obras Raras E Outros Materiais Raros Impressos

100
Filosofia E Psicologia

110
Metafísica

120
Teoria Do Conhecimento, Causalidade E Ser Humano

130
Parapsicologia, Ocultismo E Espiritismo

140
Escolas Filosóficas Específicas

150
Psicologia

160
Lógica

170
Ética

180
Filosofia Antiga, Medieval E Oriental

190
Filosofia Moderna Ocidental

200
Religião

210
Filosofia E Teoria Da Religião

220
Bíblia


	230
	Cristianismo E Teologia Cristã

	240
	Moral Cristã E Teologia Devocional

	250
	Congregações Cristãs, Prática E Teologia Pastoral

	260
	Teologia Social E Eclesiástica Cristã

	270
	História Do Cristianismo

	280
	Denominações E Seitas Cristãs

	290
	Outras Religiões

	300
	Ciências Sociais

	310
	Coleções De Estatísticas Gerais

	320
	Ciência Política

	330
	Economia

	340
	Direito

	350
	Administração Pública E Ciência Militar

	360
	Serviços E Problemas Sociais; Associações

	370
	Educação

	380
	Comércio, Comunicação E Transporte

	390
	Usos E Costumes, Etiqueta E Folclore

	400
	Linguagem E Línguas

	410
	Linguística

	420
	Língua Inglesa

	430
	Língua Alemã

	440
	Língua Francesa

	450
	Língua Italiana

	460
	Língua Espanhola

	469
	Língua Portuguesa

	470
	Língua Latina

	480
	Língua Grega Clássica E Moderna

	490
	Outras Línguas

	500
	Ciências Naturais

	510
	Matemática

	520
	Astronomia E Ciências Afins

	530
	Física

	540
	Química E Ciências Afins

	550
	Geociências; Ciências Da Terra

	560
	Paleontologia; Paleozoologia

	570
	Biologia, Ciências Da Vida

	580
	Plantas (Botânica)

	590
	Animais (Zoologia)

	600
	Tecnologia (Ciências Aplicadas)

	610
	Medicina E Saúde


	620
	Engenharia

	630
	Agricultura E Tecnologias Relacionadas

	640
	Economia Doméstica; Administração Da Família E Do Lar

	650
	Administração E Serviços Auxiliares

	660
	Engenharia Química E Tecnologias Relacionadas

	670
	Produtos Manufaturados

	680
	Manufatura Para Usos Específicos

	690
	Construções

	700
	Artes

	710
	Planejamento Urbano E Paisagismo

	720
	Arquitetura

	730
	Artes Plásticas; Escultura

	740
	Desenho E Artes Decorativas

	750
	Pintura

	760
	Artes Gráficas; Gravuras

	770
	Fotografia E Arte Por Computador

	780
	Música

	790
	Artes Cênicas E Recreativas; Esportes

	800
	Literatura E Retórica

	810
	Literatura Americana

	820
	Literatura Inglesa

	830
	Literatura Alemã

	840
	Literatura Francesa

	850
	Literatura Italiana

	860
	Literatura Espanhola

	869
	Literatura Portuguesa

	870
	Literatura Latina

	880
	Literatura Grega

	890
	Outras Literaturas

	900
	Geografia E História

	910
	Geografia E Viagens

	918.1
	Geografia E Viagens - Brasil

	920
	Biografias, Genealogia E Insígnia

	930
	História Do Mundo Antigo Até Ca. 499

	940
	História Da Europa

	950
	História Da Ásia; Oriente

	960
	História Da África

	970
	História Da América Do Norte

	980
	História Da América Do Sul

	981
	História Do Brasil


	990
História De Outras Regiões B869
Literatura Brasileira B869.1
Poesia Brasileira

B869.2
Teatro Brasileiro

B869.3
Ficção E Contos Brasileiros B869.4
Ensaios Brasileiros

B869.5
Discursos Brasileiros B869.6
Cartas Brasileiras

B869.7
Humor E Sátira Brasileiros

B869.8
Miscelânea De Escritos Brasileiros

	Dedicatória
	Elemento opcional

	Agradecimento
	Elemento
opcional,
podendo
constar
também
na

apresentação ou no prefácio

	Epígrafe
	Texto em que o autor apresenta uma citação, seguida de

indicação de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. Elemento opcional

	Listas
de
ilustrações,
de tabelas, de abreviaturas e
siglas e de símbolos
	Elementos opcionais. Elaboradas de acordo com a ordem apresentada na obra, com cada item designado por seu

nome específico e do respectivo número da página

	Sumário
	Elemento obrigatório. Elaborado conforme a ABNT

NBR 6027:2012

	Prefácio e/ou apresentação
	Obrigatório. Texto de esclarecimento, justificação ou comentário escrito por outra pessoa. Também é chamado de apresentação quando escrito pelo próprio

autor

	Tópicos do livro
	São destacados do texto por um entrelinhamento maior e/ou outro recurso gráfico. Elaborar a enumeração progressiva das seções de um livro ou folheto, se houver,
conforme a ABNT NBR 6024: 2012

	Citações
	Devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR

10520:2002

	Abreviaturas e siglas
	Citar o nome por extenso e a sigla entre parênteses. Mencionada pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a abreviatura ou a sigla

colocada entre parênteses

	Notas
	Devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR

10520:2002

	Equações e fórmulas
	Devem ser destacadas no texto e, se necessário,

numeradas com algarismos arábicos entre parênteses, alinhados à direita e com entrelinha que comporte seus


	
	elementos (expoentes, índices e outros), conforme a

ABNT NBR 6029:2006

	Ilustrações
	Qualquer que seja seu tipo, sua identificação aparece na parte superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, do respectivo título e/ou legenda explicativa, e da fonte. Deve ser inserida o mais próximo possível do trecho a que se refere. As imagens devem ter resolução mínima de 300 dpi e formatos JPEG, TIFF ou

PNG

	Tabelas
	Devem
ser
apresentadas
conforme
“Normas
de

apresentação tabular” do IBGE.

	Menção a títulos de obras e artigos de periódicos dentro

do texto
	Em itálico

	Estrangeirismo
	Em itálico

	Referências
	Devem ser elaboradas conforme ABNT NBR 6023:2018. Alguns exemplos estão citados abaixo:

Livro

SOBRENOME, Prenome (s) do Autor. Título do Trabalho: subtítulo [se houver]. Edição [se não for a primeira]. Local de publicação: editora, ano.

Capítulo de livro ou verbete assinado em enciclopédia

SOBRENOME, Prenome (s) do Autor da parte da obra. Título da parte. In: SOBRENOME, Prenome(s) do Autor da Obra. (papel) [org., ed., coord.]. Título do Trabalho: subtítulo [se houver]. Edição [se não for a primeira]. Local de publicação: editora, ano.

Capítulo ou páginas inicial-final da parte.

Dissertações ou Teses

SOBRENOME, Prenome(s) do Autor. Título do Trabalho: subtítulo [se houver]. Ano. Dissertação (Mestrado em...) [ou Tese (Doutorado em...)] [ou Trabalho de Conclusão de Curso (Bacharelado...)]. Nome da Universidade, Cidade, Ano.

Artigo Periódico

SOBRENOME, Prenome (s) do Autor do Artigo. Título do Artigo. Título do Periódico, Local de publicação, número do volume, número do fascículo, página inicial-final do artigo, data.

Trabalho em Anais de Evento

SOBRENOME, Prenome (s) do Autor do trabalho. Título do trabalho. In: NOME DO EVENTO, número do evento. Ano de realização, local. Anais [...]. Local de publicação: Editora, ano de publicação. Página inicial-final do trabalho.



ANEXO IV – CARTA DE APRESENTAÇÃO DA OBRA

(sem elementos identificadores de autoria)

2. TÍTULO DA OBRA:


3. EIXO TECNOLÓGICO ou ÁREA DE ATUAÇÃO:


4. PÚBLICO-ALVO:


5. CARTA DE APRESENTAÇÃO DA OBRA (escrever um resumo explicitando o contexto em que a obra foi elaborada e a motivação para criá-la e divulgá-la; discriminar os cursos em que a obra poderá ser utilizada, os objetivos voltados ao processo de ensino-aprendizagem e as possibilidades de aplicação didático-pedagógica nos cursos anteriormente mencionados):


ANEXO V – FORMULÁRIO DE INTERPOSIÇÃO DE RECURSO

Orientações para interposição do recurso

Os requerimentos de recursos somente serão acolhidos se interpostos nos prazos previstos no edital e deverão ser, obrigatoriamente, apresentados neste formulário. Em hipótese alguma será aceita revisão do resultado do recurso.

Identificação do elaborador do recurso

Nome completo: 

 Lotação:
 Solicitação

À Pró-Reitoria de Pesquisa e Inovação (PRPI) do IFB, solicito a revisão do resultado da seleção para apoio a publicações referente ao Edital n. 
/ 
, conforme argumentação apresentada neste recurso.

 
, 
de 
de 2020.


Assinatura

Argumentação:


ANEXO VI - TERMO DE CONCESSÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO
	TERMO DE SOLICITAÇÃO E CONCESSÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO  

	TIPO: PUBLICAÇÃO
	EDITAL Nº: 

 

	TÍTULO DA OBRA:  


 
	1 – DADOS DO BENEFICIÁRIO

	CPF:
	NOME COMPLETO (sem abreviaturas):

	DATA DE NASCIMENTO:


	SEXO:

(  ) M   

(  ) F
	IDENTIDADE:


	ÓRGÃO EMISSOR


	UF:
	Data de emissão:



	ENDEREÇO RESIDENCIAL (logradouro):
	BAIRRO:

	CEP:


	CIDADE:


	UF:


	DDD:


	FONE:


	E-MAIL:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	2 – PLANO DE APLICAÇÃO (PREENCHER COM VALOR TOTAL PREVISTO/APROVADO PARA O PROJETO) 

	GRUPO/TIPO DE DESPESA
	VALOR SOLICITADO (R$)
	VALOR APROVADO (R$)
PELO IFB
(preenchido pelo IFB)

	DESPESAS DE CUSTEIO
	
	

	Material de Consumo
	  
	 

	Outros Serviços Pessoa Física
	  
	 

	Outros Serviços Pessoa Jurídica
	  
	 

	TOTAL CUSTEIO
	  
	 

	GRUPO/TIPO DE DESPESA
	VALOR SOLICITADO (R$)
	VALOR APROVADO (R$)
PELO IFB
(preenchido pelo IFB)

	DESPESAS DE CUSTEIO
	
	

	Equipamentos e material permanente
	
	

	TOTAL GERAL
	
	


 
	3. DECLARAÇÃO

	Ao enviar este documento ao IFB, o BENEFICIÁRIO DECLARA FORMALMENTE:  
1. Conhecer o edital que disciplina as condições gerais que regem o presente Termo;

2. Subscrever e concordar integralmente com o edital;

3. Saber que os recursos serão liberados pelo IFB em função de suas disponibilidades orçamentárias e financeiras;

4. Que o recurso se destina específica e exclusivamente para a execução do projeto aprovado;

5. Que deverá utilizar os recursos de acordo com o estabelecido no projeto aprovado pelo IFB

6. Que o prazo de vigência para execução da proposta é de 24 meses a partir do recebimento do Cartão BB Pesquisa, não podendo ser utilizado recurso após esta data.

7. Que tem ciência de que esta declaração é feita sob pena da incidência dos artigos 297-299 do Código Penal Brasileiro sobre a falsificação de documento público e falsidade ideológica, respectivamente.


 
 
Assinatura:                                                                               Data: 
ANEXO VII – FORMULÁRIO PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS
	PLANILHA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS FINANCEIRAS FINAL

	TIPO:

[image: image1.png]PESQUISA




[image: image2.png]EXTENSAO




	EDITAL:

	TÍTULO:


	1 – DADOS DO BENEFICIÁRIO

	Nome Completo (sem abreviaturas):
	CPF:

	Endereço:
	Tel:

	CEP:
	Cidade:
	UF:
	Email:
	FAX

	Período de Utilização:


	Número Patrimonial
	Número do Documento Fiscal
	Descri ção
	Forma de Pagamento
	Natureza de despesa (até o elemento)
	Valor Gasto
	Pági na

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	TOTAL
	
	


	1.Valor concedido para despesas de capital
	

	2.Valor concedido para despesas correntes
	

	3.Valor total concedido (1+2)
	


	4.Valor gasto com despesas de capital
	

	5.Valor gasto com despesas correntes
	

	6. Valor total gasto (4+5)
	




7.Valor autorizado para gastos em espécie





Declaração do Beneficiário:





Declaro que a aplicação dos recursos foi feita, de acordo com o Plano de Aplicação aprovado pelo IFB, na realização dos objetivos a que se propunha o auxílio financeiro recebido:





(Local – DF)





 	/ 	/ 	


.





(Nome do Coordenador do Projeto)













